ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS RAMOS

JORNAL OFICIAL DO MUNICIPIO

CRIADO PELA LEI N° 14/1997 de 07 de JULHO de 1997

Edigdo 273° SAO JOSE DOS RAMOS — PB 23 de novembro de 2022

ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO MUNICIPAL n° 103, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2022.

DISPOE SOBRE O FUNCIONAMENTO DAS REPARTICOES
PUBLICAS MUNICIPAIS NOS DIAS DA PARTICIPAGAO DO
BRASIL NA COPA DO MUNDO FIFA 2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS RAMOS, Estado da Paraiba, no uso de suas atribuicdes legais que
Ihe séo conferidas pela Organica do Municipio e demais normas aplicaveis:

Considerando a participagao da Selecéo Brasileira de Futebol na Copa do Mundo FIFA 2022, a realizar-se no Catar;

Considerando que no horério da realizagdo dos jogos disputados pela Selecdo Brasileira todas as atengdes estardo voltadas
para esse evento;

Considerando, contudo, que o fechamento parcial das reparticoes publicas municipais nos dias de jogos deve se efetuar
sem reducgdo das horas de trabalho semanal a que os servidores publicos estao sujeitos nos termos da legislacéo vigente,

DECRETA:

Artigo 1° — O expediente das reparticdes publicas municionais nos dias de jogos da Selecdo Brasileira na Copa do Mundo
FIFA 2022, na primeira fase da competic&o, fica disciplinado na seguinte conformidade:

1. Dia 24/11 - Brasil x Sérvia — 16:00 horas — O expediente encerrar-se-4 as 14:00 horas
1. Dia 28/11 - Brasil x Suica — 13:00 horas — O expediente encerrar-se-a as 11:00 horas
1. Dia 02/12 - Brasil x Camardes - 16h — O expediente encerrar-se-a as 14:00 horas

Artigo 2° — Em decorréncia do disposto no artigo 1° deste decreto, os servidores deverdo compensar as horas néo
trabalhadas, observada a jornada de trabalho a que estiverem sujeitos.

Artigo 3° — As reparticdes publicas que prestam servigos essenciais e de interesse publico, que tenham o funcionamento
ininterrupto, terdo expediente normal nos dias mencionados no artigo 1° deste decreto
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Artigo 4° — Cabera aos secretarios municipais competentes de cada Secretaria fiscalizar o cumprimento das disposi¢des
deste decreto.

Artigo 5° — Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sé&o Jose dos Ramos- Paraiba, 22 de novembro de 2022.

MATHEUS AMORIM MARANHAO E SILVA
Prefeito Constitucional

DECRETO MUNICIPAL n° 104, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2022.

REGULAMENTA, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA MUNICIPAL, A ATUAGAO DO AGENTE DE
CONTRATAGAO E DA EQUIPE DE APOIO, AO
FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATAGAO
E A ATUAGAO DE FISCAIS E GESTORES DE
CONTRATOS, EM ATENGAO AO DISPOSTO NO § 3° DO
ARTIGO 8° DA LEI N° 14.133, DE 01 DE ABRIL DE 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS RAMOS, Estado da Paraiba, no uso das atribuigdes legais que lhe séo
conferidas pela Organica do Municipio,

CONSIDERANDO que a Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as

administracdes publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto no Artigo 8°, § 3° da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, o qual prevé a necessidade de regulamentacéo
das regras relativas a atuagao do agente de contratagdo e da equipe de apoio, ao funcionamento da comissao de contratagao e a atuagdo

de fiscais e gestores de contratos de que trata a referida Lei,
DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Artigo 1° Este decreto dispde sobre as regras relativas a designacéo e atuacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, ao
funcionamento da comissao de contratacéo e a atuacdo dos fiscais e gestores dos contratos, de que trata a Lei 14.133, de 01 de abril

de 2021, no &mbito da Administragdo Pablica Municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2° Quando da utilizagdo de recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntarias, deverdo ser observadas as disposi¢oes
contidas no Decreto n° 11.246, de 27 de Outubro de 2022.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO

Agente de contratagdo
Art. 3° O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade competente, em carater permanente ou

especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.
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§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacdo podera ser substituido por comissdo de
contratagdo formada por, no minimo, trés membros, designados nos termos do disposto no art. 5° e no art. 10 deste Decreto, conforme
estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente de contratagdo e devera dispor sobre a forma de

coordenacéo e de distribuicéo dos trabalhos entre eles.

Equipe de apoio
Art. 4° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou por
quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na

licitacéo, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.
Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observado o disposto no art. 13.

Comissdo de contratacao
Art. 5° Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serdo designados pela autoridade méxima do 6rgéo ou da

entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 1° A comissdo de que trata o caput serd formada por agentes publicos indicados pela administragdo, em carater permanente ou

especial, com a funcéo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.
§ 2° A comisséo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros, e sera presidida por um deles.

Art. 6° Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comisséo de contratagdo sera composta por, no minimo, trés membros que
sejam servidores efetivos ou empregados plblicos pertencentes aos quadros permanentes da administragcdo publica, admitida a

contratagdo de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administragéo,
podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos

responsaveis pela conducéo da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer

atribuigéo propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratacéo.

§ 2° A contratag&o de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comisséo de contratagdo, nos limites das informacoes

recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos
Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serdo representantes da administracdo designados pela
autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, ou por quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para exercer as funcoes

estabelecidas no art. 21 ao art. 24, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 1° Para o exercicio da fungéo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas

atribuicdes antes da formalizagdo do ato de designagéo.
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§ 2° Na designacdo de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

11 - a complexidade da fiscalizagéo;

111 - o quantitativo de contratos por agente publico; e

1V - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizagao e de gestéo contratual
devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato,

conforme o disposto no inciso X, do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do 6rgdo ou da entidade designado pela

autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas agdes tomadas no seu &mbito de atuagéo.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos
fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagéo, as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberéo

ao responsavel pela designagéo, ressalvada previsdo em contrario em norma interna do 6rgéo ou da entidade.

Aurt. 9° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela administracéo, observado o disposto

no art. 26.

Requisitos para a designacao
Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da administracéo publica;

Il - ter atribuicGes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo

profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Plblico; e

111 - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico

recorrente de contratagdo com o 6rgéo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedacéo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja

do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratacdo, 0s seus substitutos e o presidente da comisséo de contratacdo serdo designados dentre servidores

efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da administragdo publica.

Art. 11. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissdo de contratacéo, de gestor ou
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de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hip6tese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o agente

publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o0 desempenho
das suas atribui¢des, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida,
observado o disposto no § 3° do art. 8°.

Principio da segregacédo das fungdes

Art. 12. O principio da segregagao das fungdes veda a designagdo do mesmo agente plblico para atuagdo simultanea em fungoes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacéo.

Paragrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregagao de func¢des de que trata o caput:

| - serd avaliada na situacéo fatica processual; e

Il - poderé ser ajustada, no caso concreto, em razéo:

a) da consolidagao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacéo.

Vedacdes

Art. 13. O agente puablico designado para atuar na area de licitagbes e contratos e o terceiro que auxilie a conducéo da contratagéo, na
qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste

assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO I11
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacdo do agente de contratacdo
Art. 14. Cabera ao agente de contratacéo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa conducéo da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das

unidades de contratacdes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

11 - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratagdo previsto no Plano

Anual de Contratag6es, seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacéo; e
111 - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes acdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios

formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;
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c) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;
d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar a comisséo de contratagdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagéo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia
dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021;
f) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos,

a autoridade superior para adjudicacdo e para homologagao.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 4° e, responderd individualmente

pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatéria devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo

regular da instrugdo processual.

§ 3° Na hipdtese prevista no § 2°, o agente de contratagdes estara desobrigado da elaboragéo de estudos preliminares, de projetos e de

anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso |1 do caput, o setor de contratagdes enviara ao agente de contratagdo o relatério
de riscos, com atribuigdo ao agente de impulsionar os processos constantes do plano de contratagdes anual com elevado risco de néo
efetivagdo da contratacéo até o término do exercicio.

§ 5° Observado o disposto no art. 10 deste Decreto, 0 agente de contratagdo podera delegar as competéncias de que tratam os incisos
I e 1l do caput, desde que seja devidamente justificado e que ndo incidam as vedagdes previstas no art. 13 da Lei n® 9.784, de 29 de

janeiro de 1999.

§ 6° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do 6rgéo ou da entidade ensejara motivagao formal,

a ser juntada aos autos do processo.
§ 7° As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas internas do 6rgéo ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 15. O agente de contratagdo contard com o auxilio dos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno do proprio érgao

ou entidade para o desempenho das funcdes essenciais a execugéo das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a solicitacdes de apoio, hipétese em que

serdo observadas as normas internas do 6rgéo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.
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§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgdo de assessoramento juridico se dara por meio de consulta

especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao técnica e as orientagdes normativas do 6rgéo central
do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e se manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de

riscos e controles internos administrativos da gestéo de contratacdes.

§ 4° Previamente & tomada de deciséo, o agente de contratagdo considerara eventuais manifestacOes apresentadas pelos érgédos de
assessoramento juridico e de controle interno, observado o disposto no inciso V11 do caput e no § 1° do art. 50 da Lei n® 9.784, de 29
de janeiro de 1999.

Atuacéo da equipe de apoio
Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo no exercicio de suas atribuigoes.

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno do proprio

6rgéo ou entidade, nos termos do disposto no art. 15.

Funcionamento da comissdo de contratagéo
Art. 17. Cabera a comissao de contratagao:

| - substituir o agente de contratacéo, observado o disposto no art. 14, quando a licitagdo envolver a contratagéo de bens ou servi¢os

especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10;
Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 14;

111 - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho

fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacéo e de classificagao; e

1V - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021,

observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo tnico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso | do caput, os membros da comisséo de
contratagdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto 0 membro que expressar posicdo individual

divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o.

Art. 18. A comisséo de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno do proprio

6rgéo ou entidade, nos termos do disposto no art. 15.

Atividades de gestdo e fiscalizagao de contratos

Art. 19. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatdrios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a prorrogacéo, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sancdes e a extingao dos

contratos, entre outros;
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11 - fiscalizag8o técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se
for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual

auxilio da fiscalizacdo administrativa;
111 - fiscalizagdo administrativa - 0 acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obriga¢des previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a

providéncias tempestivas nas hip6teses de inadimplemento; e

1V - fiscalizagdo setorial - 0 acompanhamento da execugao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagao

do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um drgédo ou uma entidade.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e

exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingao das atividades.
§ 2° A distingdo das atividades de que trata 0 § 1° ndo podera comprometer o desempenho das a¢des relacionadas a gestéo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizacdo setorial de que trata o inciso IV do caput, 0 6rgdo ou a entidade podera designar representantes para

atuarem como fiscais setoriais nos locais de execucéo do contrato.

Gestor de contrato
Art. 20. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, de que tratam os incisos 11, 111 e IV do caput
do art. 19;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas

adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

111 - acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacéo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar

o0s problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os
registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacoes
contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administracéo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizacéo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 19;

VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021, com as informagdes

obtidas durante a execucéo do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo

e setorial;

VIII - emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
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de obrigacBes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigagdes conforme disposto em regulamento;

1X - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante termo detalhado que comprove o atendimento

das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme

0 caso.

Fiscal técnico

Art. 21. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informages pertinentes as suas competéncias;

11 - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢éo do

que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados;

111 - emitir notificagOes para a correcédo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicao de prazo
para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas

estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apés o ateste,

que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagao

tempestiva ou a prorrogacéo contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e

com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 20;

1X - auxiliar o gestor do contrato com as informages necessarias, na elaboragéo do documento comprobatério da avaliagio realizada

na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 20; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento

das exigéncias de carater técnico.
Fiscal administrativo

Art. 22. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em

especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos
relacionados ao contrato e a formalizagéo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento

e ao acompanhamento de garantias e glosas;

11 - verificar a manutencéo das condicGes de habilitagdo da contratada, com a solicitagcdo dos documentos comprobatérios pertinentes,

€aso Necessario;
111 - examinar a regularidade no recolhimento das contribuig@es fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

1V - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigacfes contratuais e reportar

ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacéo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o

setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 20;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informages necessarias, na elaboracédo do documento comprobatério da avaliagao realizada

na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 20; e

VII - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 24, mediante termo detalhado que comprove o

cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Fiscal setorial
Art. 23. Caber4 ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto exercer as

atribuicdes de que tratam o art. 21 e o art. 22.

Recebimento provisério e definitivo
Art. 24. O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor

do contrato ou da comissao designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento

ou no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021.

Terceiros contratados
Art. 25. Na hipdtese da contratacéo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto neste

Decreto, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacoes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de

contrato; e

11 - a contratacéo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das informacdes recebidas do terceiro

contratado.
Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 26. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e

de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratacéo, os quais deverdo dirimir dividas e subsidia-los com
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informag@es para prevenir riscos na execucédo do contrato, conforme o disposto no art. 15.

Decisdes sobre a execugdo dos contratos

Art. 27. As decisOes sobre as solicitagbes e as reclamacdes relacionadas a execugdo dos contratos e os indeferimentos aos
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato serdo
efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposi¢do legal ou clausula contratual

que estabelega prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisOes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos

limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes gerais
Art. 28. Os o6rgdos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas internas relativas a procedimentos
operacionais a serem observados, na area de licitagdes e contratos, pelo agente de contratagao, pela equipe de apoio, pela comissao de

contratagdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste Decreto.

Vigéncia
Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sé&o Jose dos Ramos- Paraiba, 22 de novembro de 2022.

MATHEUS AMORIM MARANHAO E SILVA
Prefeito Constitucional

DECRETO MUNICIPAL n° 105, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2022.

REGULAMENTA, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA MUNICIPAL, A APLICABILIDADE DOS
PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO DIRETA
PREVISTOS NA LEI N° 14.133, DE 01 DE ABRIL DE 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS RAMOS, Estado da Paraiba, no uso das atribuigdes legais que Ihe séo

conferidas pela Orgéanica do Municipio,

CONSIDERANDO que a Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as

administragBes puablicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO que os artigos 72 a 75 da Lei n® 14.133/2021 tratam da Contratag&o Direta, incluindo a Dispensa e Inexigibilidade
de Licitagdo,
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DECRETA:
Art. 1° Este decreto dispde sobre as regras relativas a realizagdo dos procedimentos de contratagdo direta, previstos nos artigos 74 e
75 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, no &mbito da Administragéo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2° Os processos de contratagdo direta, de que tratam os artigos 74 a 75 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, deverédo ser

instruidos com os documentos descritos no art. 72 da lei supracitada.

Art. 3° Visando a utilizagdo de boas praticas, a Procuradoria do Municipio, em conjunto com a Controladoria Municipal poderdo
elaborar orientacOes adicionais, contendo lista de verificagdo (check-list), para a formalizacéo dos processos de contratagéo direta de

que trata o art. 2° deste decreto.

Art. 4° A elaboracédo dos ETPs — Estudos Técnicos Preliminares sera facultativa nos casos de contratacdo de obras, servigos e compras,

cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 5° Na hipétese de dispensa de licitagido com base nos incisos I e 11 do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa
de precos de que trata o art. 23 podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa,

devendo ainda ser observado o disposto no art. 6° ao art. 7° deste Decreto.

Art. 6° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, apés o
recebimento do documento de formalizagdo da demanda, acompanhado do Termo de Referéncia, serd solicitada pelo servidor
responsavel a cotacéo de, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo da atividade pretendida, sempre que possivel.

§ 1° A solicitagdo de cotagdo serd, preferencialmente, encaminhada aos fornecedores habituais da Administracéo e que integrem a

base de dados cadastral do sistema de compras do Municipio ou daqueles registrados no respectivo 6rgao.

§ 2° Na falta desses, a cotacdo podera ser realizada através de pesquisas na internet ou com outros 6rgdos da Administragéo Publica,

cujos fornecedores possam realizar o fornecimento ou executar o servico.

§ 3° Na impossibilidade de cotagdo minima de 3 (trés) fornecedores ou, a critério do agente, podera ser divulgado aviso de contratacéo
no sitio eletronico oficial do 6rgéo e, na plataforma informatizada utilizada, pelo prazo de no minimo 3 (trés) dias Uteis, contendo a
especificacdo do objeto pretendido e a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas de eventuais interessados.

Opcionalmente, podera ser realizada dispensa eletronica por meio de sistema credenciado junto ao PNCP.

§ 4° A solicitagdo de pesquisa de prego podera ser formalizada por e-mail ou de forma pessoal pelo agente publico responsével.

§ 5° Quando a solicitacéo de pesquisa for realizada por e-mail, este devera ser encaminhado com a opgao de aviso de “recebimento”
e consignar prazo de resposta de no maximo 3 (trés) dias Uteis, devendo o pedido e a resposta do fornecedor serem juntados aos autos,

com os dados necessarios a sua correta identificacéo.

§ 6° Para obtengdo do resultado da pesquisa, a critério do agente responsavel, poderdo ser desconsiderados os precos excessivamente

elevados e os inexequiveis, conforme critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 7° Poderd o agente responsével, quando impossibilitado de obter mais de uma cotacéo, e se julgar necessério, valer-se dos

procedimentos abaixo:

1- Utilizac&o de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia (SINAPI, SABESP, FDE, CDHU, PINI,

DER, CEMED, ANP, etc) e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso
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ou que sejam devidamente certificados pelo agente;
11- ContratagBes similares feitas pela Administragdo Publica, preferencialmente num raio de 150 km do 6rgdo contratante, em
execucao ou concluidas no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos e desde que acessiveis pelos meios digitais

de busca na internet.

§ 8° Para fins do disposto no inciso | do paragrafo anterior, visando melhor apurar o preco de mercado, podera ser levado em

consideragdo valores agregados de frete e outros custos que se entender necessarios, utilizando-se de sitios confidveis para cotacao.

Art. 7° No caso de obtencédo do valor estimado da contratagdo acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de

referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis observar-se-a o seguinte regramento:

§ 1° Apo6s o recebimento do documento de formalizagdo da demanda acompanhado do Termo de Referéncia ou Memorial Descritivo
e Projeto Basico ou Projeto Executivo, devera ser realizada a composi¢do de custos unitarios correspondente do SINAPI, SABESP,
FDE, CDHU, DER ou PINI com indicagéo do nimero da edicéo da referida tabela de referéncia.

§ 2° A composicdo de custos unitarios a que se refere o paragrafo anterior é de competéncia da area técnica de cada 6rgéo ou setor.

§ 3° Apbs a composicao de custos, aplicar-se-a o contido no presente Decreto quanto aos demais procedimentos.

Art. 7° O ato que autoriza a contratacéo direta e o extrato decorrente do contrato, quando houver, serdo publicados no Diério Oficial
e no sitio eletronico oficial do 6rgéo, se houver, observado o prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da sua assinatura, nos termos do

inciso Il do artigo 94 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 8° Quando da utilizacdo de recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntarias, deverdo ser observadas as disposi¢des
contidas na Instrugcdo Normativa SEGES/ME N° 67, DE 8 DE JULHO DE 2021.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sé&o Jose dos Ramos- Paraiba, 22 de novembro de 2022.

MATHEUS AMORIM MARANHAO E SILVA
Prefeito Constitucional
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